اختبار الثلاثي 1 س6
الاسم و اللقب :.....................................
· فتح الملف الخاص   1
· إنشاء ملف جديد وتسميته " امتحان ث1" ثم فتحه    1
· إنشاء مستند من برمجية معالجة النصوص وتسميته باسم التلميذ    1
· فتح  المستند واختيار التصفيف من اليمين إلى اليسار ومراقبة نوع اللغة وتغييرها إلى العربية إن كانت غير ذلك 1
· توضيب الصفحة باختيار" الوضعية الأفقية "  2
· كتابة فنية لكلمة " جدول أوقات الدّراسة" ثم تنسيقها أمام النص واختيار أبعدها  الاتفاع =2 صم العرض 12 صم    2
· توسيط الكتابة الفنية عن طريق السحب بالفأرة   1
· وضع المؤشر تحت الكتابة الفنية على اليمين ثمّ إدراج جدول به 7 أسطر و 6 أعمدة   4
· تكبير الجدول على كامل الصفحة بالسحب بالفأرة   1
· تلوين محيط الجدول بخط مزدوج  لونه أزرق وسمكه 3               2
· كتابة أيام الدراسة بخلايا العمود الأول انطلاقا من الخلية 2 (حجم الخط 22 سميك نوعهTimes New Roman)       1
· كتابة  توقيت حصص الدّراسة بخلايا السّطر الأول انطلاقا من الخلية2 بنفس مواصفات أيام الدراسة 2  
·  الحفظ                               1           
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