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يختلف سطح المكتب حسب نظام التشغيل المثبت في الحاسوب فيظهر على سبيل المثال على الشكل التالي :

يحتوي سطح المكتب على :

· عدة كائنات تظهر كرموز (أيقونات) يمكنك أن تستخدمها لتبدأ البرامج و لتنسخ أو تحرك أوتحذف 

الملفات و لتتصل بالأنترنت و لتؤدي العديد من المهام.

· يتم تعريف رموز الاختصار بواسطة السهم الصغير الموجود في الزاوية السفلى اليسرى للصورة.
· يمكنك إضافتها و حذفها بدون التأثير على البرامج أو الملفات الفعلية.













· دورها : تغيير مظهر سطح المكتب- اختيار شاشة توقف- تغيير الخطوط الافتراضية- ضبط الوقت 
    و التاريخ- حذف و إضافة برامج ...
· الوصول إليها : من زر ابدأ ثم إعدادات ثم لوحة التحكم.

· أمثلة للخيارات من لوحة التحكم: 
الخلفية : يمكن تغيير خلفية المكتب باللون المناسب الذي يتم اختياره، كما يمكنك وضع صورة مثبتة على القرص الصلب لحاسويك.


· شاشة التوقف : تمكن من ضبط وقت شاشة التوقف 
و مدة بقاء الشاشة ثم توقفها.

المظهر و التأثيرات : يمكن من إضافة ألوان معينة و تغيير عرض الأشرطة، و تغيير شكل جهاز الكمبيوتر 

و سلة المحذوفات الموجودة على سطح المكتب و غيرها.


العرض : يمكن من ضبط ألوان الشاشة، و تغيير العرض على الشاشة مثلا يكون 600×800 نقطة 

أو 768×1024 نقطة.









كل إنتاج على الحاسوب يمكن حفظه في ملف محدد تحت اسم معين و يحتوي على كمية من البيانات، 

و يمكن أن تكون هذه البيانات على شكل نصوص أو صور أو صوت أو فيديو أو خليط من هذه الأشكال مجتمعة .

إن وظيفة الملفات هي الاحتفاظ بالبيانات حتى يستطيع الحاسوب القراءة منها أو الكتابة فيها (بإضافة أو حذف بيانات) حسب حاجة المستخدم و لكل ملف في أي حاسوب اسم و امتداد و موقع و حجم و نوع وهيئة 

و تاريخ إنشاء.

· الاسم : يعرف الملف بهذا الاسم من بين باقي الملفات على مساحة التخزين فيمكن التعرف عليه
     و التعامل معه بتعديله و نسخه و تحريكه و مسحه، و بدون الاسم لا تستطيع التعامل مع الملف.

· امتداد الملف : هي الحروف الثلاث الأخيرة من اسم الملف و التي تأتي بعد النقطة فمثلا الملف 

Projet.doc  امتداده هو doc : و وظيفة امتداد الملف هو أنه يخبر الحاسوب عن نوعية البيانات المضمنة           بالملف، فإذا كان امتداد الملف doc مثلا فإن الحاسوب يفهم من ذلك أن هذا الملف نصي و إذا كان امتداد الملف هو BMP فيفهم الحاسب أن هذا الملف هو ملف رسومي، و هكذا فإن امتداد الملف يختلف باختلاف محتوياته

	امتداد الملف
	نوع البيانات التي يحتويها

	JPEG JPG
	صور

	BMP
	صور

	EXE
	برنامج

	BAT
	ملف دفعي batch file

	GIF
	رسومات

	TXT RTF
	نصوص من دون توضيب

	DOC
	نصوص منسقة

	SYS
	ملف خاص بنظام التشغيل

	HTM
	صفحات واب



	



	المصطلحات
	Termes technique

	بطاقة الفاكس و المودم
	Carte fax modem

	البطاقة الرسومية
	Carte graphique

	البطاقة الأم أو البطاقة الرئيسية
	Carte mère

	بطاقة الشبكة
	Carte réseau

	بطاقة الصوت
	Carte son

	القرص المضغوط (أو الممغنط)
	Cd-rom

	لوحة المفاتيح
	Clavier

	القرص الصلب
	Disque dur

	القرص المرن
	Disquette

	الشاشة
	Ecran (moniteur)

	الناسخ
	Graveur

	المكونات الصلبة
	Hardware

	مضخمات الصوت
	Haut parleur

	الطابعة
	Imprimante

	لغات البرمجة
	Langages de programmation

	القارئ
	Lecteur

	تطبيقة
	Logiciel

	الذاكرة
	Mémoire

	الذاكرة المركزية
	Mémoire centrale

	الذاكرة العشوائية
	Mémoire RAM

	الذاكرة الافتراضية
	Mémoire virtuelle

	المعالج الدقيق
	Microprocesseur

	الأجهزة الطرفية
	Périphériques

	الماسح الضوئي
	Scanner

	الفأرة
	Souris

	نظام التشغيل
	Système d’exploitation

	الوحدة المركزية
	Unité centrale

	لاقط الصور
	WebCam


	


	المصطلحات
	Termes technique

	البرامج الملحقة
	Accessoires

	تعليمات و دعم
	Aide

	المظهر
	Apparence

	الخلفية
	Arrière plan

	المفكرة
	Bloc-notes

	الحاسبة
	Calculatrice

	دفتر العناوين
	Carnet d’adresse

	شاشة التوقف
	Ecran de veille

	مستكشف
	Explorateur

	استكشاف
	Explorer

	تسالي
	Jeux

	فتح
	Ouvrir

	الرسام
	Paint

	مشاركة و أمان
	Partage

	بحث
	Recherche



المادة: التربية التكنولوجية





المجال: تكنولوجيا المعلومات و الاتصال








* ما الحاسوب؟


الحاسوب آلة تعالج المعلومات ( نص –صورة – صوت ) بصفة آلية  


* وظائف الحاسوب : 


- مهما كان نوع الحاسوب و مدى تطوره فهو قادر على أداء ثلاث وظائف أساسية : 


- قبول المعطيات 


- معالجة المعطيات وفق قواعد مضبوطة 


- تقديم النتائج 


وتتشكل المعلومات المقدمة للحاسوب وكذلك النتائج التي يعرضها


 حسب أشكال مختلفة: نصوص, صور, أصوات, أشرطة فيديو..... و يتألف كل حاسوب من وحدة مركزية للمعالجة و عدة أجهزة طرفية بعضها يستخدم لإدخال المعلومات و بعضها لإخراج النتائج إثر عملية المعالجة . كما توجد أجهزة طرفية تقوم بالوظيفتين 


( الإدخال و الإخراج( في نفس الوقت.





الحاسوب ومكوناته الأساسية 





الأجهزة الطرفية الحاسوب





التعرف  على نظام التشغيل 





كيف يتم إيقاف الحاسوب بسلامة ؟





التعرف على لوحة التحكم  





أمثلة أخرى للخيارات من لوحة التحكم 





كيف يتم تثبيت طابعة ؟





التعرف على الملفات والمجلدات





المصطلحات التقنية





الحاسوب ومكوناته الأساسية 





الأجهزة الطرفية للحاسوب











* تسمح هذه الأجهزة بإدخال المعلومات و الأوامر و البرامج التي تقترح المعالجة. تترجم هذه المعطيات – مهما كانت طبيعتها – إلى أشكال و رموز يمكن للحاسوب أن يقرأها و أن يتعامل معها .


- لوحة المفاتيح:


 تعتبر لوحة المفاتيح الجهاز الطرفي الرئيسي لدخول المعلومات. و تتكون كل لوحات المفاتيح من أزرار مرتبة تتضمن الحروف الأبجدية و مختلف الرموز المعتمدة في الكتابة و الرياضيات للغات العربية و اللاتينية.


- الفأرة:


 تمثل الفأرة وسيلة الموقع و التنقل على الشاشة واستعمالها ضروري في مجالات الرسم خاصة. وتأخذ الفارة أشكالا متنوعة لعل أحدثها الفارة  اللاسلكية التي تتصل بالحاسوب بالأشعة تحت الحمراء.


-الماسحة : 


الماسحة أو جهاز رقمنه الصور هي جهاز لإدخال المعلومات المصورة .أكثر الماسحات انتشارا الماسحة المسطحة التي تنتقل فيها لاقطة الصور في اتجاه أفقي لتمسح الوثيقة المثبتة على صفحة زجاجية .


لاقط الأصوات (المصدح ) :


 هو أيظا جهاز للإدخال المعلومات في شكلها  الصوتي وهو متصل ببطاقت الصوت الموجودة داخل الوحدة المركزية و التي تلعب دور الوساطة بين لاقط الصوت و الحاسوب. 


لاقط الصور :


 هي آلة كاميرا صغيرة خاصة بالحاسوب تلطقط الصور و المشاهد الحقيقية و ترقمنها و تحليلها على الحاسوب ليعالجها . 


ويوظف هذا الجهاز بالخصوص في الإتصافلات و الحوارات المجراة عن بعد . 


آلة التصوير الرقمي :


 هي شبيهة بآلة التصوير الشمسي لكنها لا تستعمل الشريط الحساس للضوء فهي مجهزة بذاكرة تسجل و تخزن الصور لتنقلها للحاسو ب عبر وصل خاص .











*تسمح هذه الأجهزة لتتلقى المعلومات و الأوامر و البرامج التي وقع علاجها ثم إخراجها للمستعمل. أشهر الأجهزة الطرفية هي الشاشة و يوجد عدة أجهزة أخرى منها الطابعة و مضخم الصوت.


الشاشة:


تمكن من الرؤية المعطيات التي وقع علاجه 


الطابعة :


تمكن من طباعة الإنتاجات المنجزة من الحاسوب على الورق كالنصوص و الصور و الجدول....

















تسمح هذه الأجهزة لإدخال و إخراج المعلومات من الحاسوب .


القرص اللين : 


يتسع في العادة ل                ميغابايت .


القرص الصلب : 


وهو مثبت داخل الوحدة المركزية و يتسع لعشرات الجيغابايت  


تقاس سرعته بعدد الدورات في الدقيقة (مثلا7200 دورة في الدقيقة ).


أهم مزايا القرص الصلب : 


- سعته الكبرى 


- سرعة قراءة المعلومات و إرسالها إلى الذاكرة المركزية .


القرص الليزري : 


وهو أكثر رواجا عند المستعملين للحاسوب و يتسع لمئات الميغابايت (700ميغابايت ) نجد هذا القرص في عالم الملتيميديا لتحميل الأغاني وأشرطة الفيديو والصور و الموسوعات و كل البرمجيات المستعملة .


أهم مزايا القرص الليزري :


سعته الكبيرة 


ثمنه في متناول الجميع 


-ا لحجم الصغير 


- سرعة قراءة المعلومات و إرسالها للذاكرة المركزية .





التعرف على نظام التشغيل 





�





ماهو نظام التشغيل ؟ 





هو مجموعة برامج مثبتة  تمكن من استغلال الحاسوب و التعامل مع أجهزته الطرفية .








ما دور نظام التشغيل ؟


هو واجهة بين آلة الحاسوب و المستعمل .


ينسق الأدوار بين مختلف الوحدات التي تكونه و الأجهزة المرتبطة به .


يدير الذاكرة المركزية, المستندات, الملفات , المجلدات ,الأقراص المرنة و اللينة و المضغوطة , التطبيقات .


له عدة أدوار أخرى كإدارة الشبكات.








�








�





كيف يتم إيقاف الحاسوب بسلامة ؟





كيف يتم إيقاف الحاسوب بسلامة ؟





يقع شريط المهام في أسفل سطح المكتب


 و بالإضافة إلى زر « ابدأ » يمكن أن يحتوي


شريط المهام على العديد من العناصر التالية: 


البرامج و النوافذ المفتوحة: يعرض شريط المهام زرا لكل برنامج يعمل أو نافذة مفتوحة مثل نوافذ المجلدات لكي تنتقل إلى أي برنامج أو نافذة، انقر فقط الزر الخاص بها.


جزء من شريط المهام : يعرض الوقت في الحاسوب و مضخم الصوت بالإضافة إلى بعض الرموز التي تظهر فيه من وقت لآخر تبعا للبرامج التي تستخدمها أو المهام التي تكون بصدد القيام بها.














�








- يمكنك إضافة العديد من أشرطة الأدوات إلى شريط المهام، هذه الأشرطة تتيح لك الوصول 


إلى البرامج و المهام التي تستخدمها بكثرة (مثلا : شريط العناوين، شريط الارتباطات،


 و شريط أدوات التشغيل السريع...)


- الوضع الافتراضي لشريط المهام هو أن يظهر في أسفل الشاشة، و رغم ذلك يمكن أن تنقله إلى أي جانب آخر من الشاشة بطريفة السحب و الإفلات.


- زر« ابدأ » : كل عملية تقوم بها في نظام التشغيل تقريبا تبدأ بالنقر فوق زر « ابدأ »الذي يوجد في الركن السفلي من الشاشة و يمكّن من تشغيل البرامج 


و من تغيير خصائص نظام التشغيل و من تحديد موقع الملفات و من أداء العديد من العمليات الأخرى.


و هذا وصف مختصر للأوامر التي تظهر عندما تنقر زر  « ابدأ » تحت نظام التشغيل ويندوز 2000.


- البرامج : هذا الأمر يعرض قائمة البرامج المتاحة على الحاسوب مقسمة إلى فئات يمكنك أن تتجول داخل هذه الفئات المختلفة (القائمة الفرعية) الموجودة تحت هذا الأمر حتى تصل إلى البرنامج الذي تريد تشغيله.

















المستندات : يعرض هذا الأمر قائمة بالمستندات التي أنشأتها أو فتحتها حديثا في البرامج التي تستخدمها، يمكنك أن تنقر أي مستند في هذه القائمة لكي تفتحه في البرنامج الخاص به.


إعدادات : يعرض هذا الأمر قائمة قصيرة تتيح لك الوصول إلى لوحة التحكم


و الطابعات


و بعض الأدوات الأخرى.


بحث : يساعدك هذا الأمر على تحديد موقع الملفات و المجلدات الموجودة على جهازك أو أجهزة الحاسوب الخاصة بالشبكة.


تشغيل : يمكنك هذا الأمر من إدخال اسم أحد البرامج (إما عن طريق كتابة الاسم مباشرة و إما عن طريق اختياره من مربع حوار) لكي يقوم نظام التشغيل بفتحه.


إيقاف التشغيل : يوفر لك طريقة لإيقاف تشغيل الحاسوب بأمان، يمكنك أن تستخدمه أيضا لإعادة التشغيل.

















المستندات : يعرض هذا الأمر قائمة بالمستندات التي أنشأتها أو فتحتها حديثا في البرامج التي تستخدمها، يمكنك أن تنقر أي مستند في هذه القائمة لكي تفتحه في البرنامج الخاص به.


إعدادات : يعرض هذا الأمر قائمة قصيرة تتيح لك الوصول إلى لوحة التحكم


و الطابعات


و بعض الأدوات الأخرى.


بحث : يساعدك هذا الأمر على تحديد موقع الملفات و المجلدات الموجودة على جهازك أو أجهزة الحاسوب الخاصة بالشبكة.


تشغيل : يمكنك هذا الأمر من إدخال اسم أحد البرامج (إما عن طريق كتابة الاسم مباشرة و إما عن طريق اختياره من مربع حوار) لكي يقوم نظام التشغيل بفتحه.


إيقاف التشغيل : يوفر لك طريقة لإيقاف تشغيل الحاسوب بأمان، يمكنك أن تستخدمه أيضا لإعادة التشغيل.

















عندما يحين الوقت لإيقاف تشغيل الحاسوب لا تقم ببساطة بإطفائه من زر التشغيل الموجود في الصندوق الخارجي له إذ أن ذلك يمكن أن يؤدي إلى إصابة الملفات الموجودة في الحاسوب بالتلف، عليك أن تتبع الخطوات التالية :


أغلق كل البرامج و تأكد من أن جميع المستندات التي تعمل عليها حاليا قد تم حفظها.


انقر زر ابدأ


اختر أمر إيقاف التشغيل من قائمة ابدأ


تأكد من أن خيار إيقاف التشغيل هو المحدد ثم انقر موافق 


سيبدأ نظام التشغيل في عملية إيقاف الحاسوب و بعد قليل سيخبرك أنك تستطيع إيقاف تشغيل الحاسوب بأمان، ثم بعد ذلك يمكنك استخدام مفتاح التشغيل و الإيقاف لإغلاق الحاسوب.


خيارات أخرى عند إيقاف التشغيل :


إعادة التشغيل : إنهاء جلسة العمل و إيقاف نظام التشغيل و العودة إليه مرة أخرى.


الوضع الاحتياطي : في هذه الحالة سيضل المعالج المركزي في حالة عمل، و لكن ستتوقف جميع ملحقات الحاسوب (مثل القرص الصلب و الشاشة ) عن العمل و بالتالي يستهلك الحاسوب قدرا أقل من الطاقة.














التعرف على لوحة التحكم  





أمثلة أخرى للخيارات من لوحة التحكم 





إعدادات إقليمية : يتم تحديد طريقة عرض الأرقام و العملة و التواريخ ...


إنترنت : استخدم هذا الرمز للدخول لإعدادات الإنترنت مثل: الاتصال- مكان تخزين الملفات المؤقتة الخاصة بالإنترنت - تحديد إعدادات المحفوظات و صفحة البداية - خيارات الأمان ...


الوقت و التاريخ : تستطيع ضبط الوقت و التاريخ و أن تحدد المنطقة الزمنية التابعة لك.


الخط : تتوفر به الخطوط المثبتة بجهاز الحاسوب كما تمكنك من إضافة أنواع خطوط أخرى.


لوحة المفاتيح : يمكنك تغيير سرعة تكرار الحروف على لوحة المفاتيح.


الفأرة : يتم ضبط سرعة مؤشر الفأرة، و سرعة النقر المزدوج، و يمكنك تبديل وظائف زري الفأرة.


الوسائط المتعددة : يتم ضبط معدات الصوت و الصورة في جهاز الحاسوب.


الأصوات : يتم تحديد الأصوات عند تكبير النوافذ و تصغيرها و عند بدء التشغيل و إغلاق البرامج، 


و إيقاف الحاسوب و غير ذلك.


إضافة معدات جديدة و تثبيتها : يستطيع نظام التشغيل أن يتعرف تلقائيا على المعدات الجديدة التي تضيفها للحاسوب، و تسمى هذه الخاصية Plug and Play، و لكن عندما يفشل نظام التشغيل في ذلك، يمكنك استخدام رمز إضافة معدات جديدة.


إضافة و إزالة البرامج : تستطيع من هنا حذف البرامج المثبتة على جهاز الحاسوب بشكل نهائي.








كيف يتم تثبيت طابعة ؟








الطابعة تعمل مع كل البرامج الموجودة على جهاز الحاسوب، و تثبيتها هو عملية سهلة باعتبار أن بعض نظم التشغيل تقوم بالعملية آليا بعد موافقة المستعمل.


ولكن إن تعذر ذلك يجب اتباع الخطوات التالية :


اتجه إلى مجلد الطابعات من جهاز الحاسوب أو من لوحة التحكم 


انقر زر إضافة طابعة


اختر صانع و طراز الطابعة


إذا لم يكن صانع الطابعة أو طراز الطابعة غير موجود استعن بالأقراص المرفقة مع الطابعة.





بعد التثبيت سوف تظهر أيقونة الطابعة في مجلد الطابعات





التعرف على الملفات والمجلدات





المصطلحات التقنية








