
 
 
 
 

 الإعـــــــــــــــداد لدفتر الأعـــــــــــــــــداد 

 
 

  

 فضاء الإدارة

 هـــــــــــــــــــــــــام
الذي يقوم داخل الفضاء  المربيإنّ عملية إضافة الأعداد هي من مهام  .1

 المخصّص له بـــــــــــــــــــ :
 

 في الأعداد التصرّف 
  عليهاالمصادقة 
 الملاحظات تدوين 
 على دفتر الأعداد والاطلاع. 

 
لا يمكن للمربي كتابة الملاحظات الخاصّة بالتلاميذ في دفتر الأعداد إلاّ بعد  .2

 .مدير الفضاء( من طرف معالجة الأعداداحتساب المعدّلات )أي 
 

  الإعـــــــــــــــداد لدفتر الأعـــــــــــــــــدادلكيفية وفي مـا يلي تفصيل. 
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 على الأعداد المصادقة  
  

 توضيــــــــــــــــــــــــــــــح
 

 هفضائوذلك داخل  المربيعلى الأعداد هي من مهام  المصادقة 

 المـسُنَدة إليه الموادبالمصادقة على أعداد  يقوم المربي 

  ت المجالا جميعلا يمكن معالجة أعداد قسمٍ، ما لم تتمّ المصادقة على
 اصّة به.الخ
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 عرض جدول المصادقة 

  ذلك :لجميع الأقسام و  المصادقة على المجالاتوضعية يمكن لمدير الفضاء الاطلاع على 

 ضمن قائمة :  نقر على الراّبطلاب 

  إلغاءها تخوّل لك معرفة المجالات المـصُادق عليها و التالية والتي  قيادةاللوحة لتحصل على
 :بطلب من مدرّسي هذه المجالات حسب المواد المطلوبة للإلغاء 

 

  إليه  وهو ما تُشيرالمصادقة عليها  تّمتلاحظ أنّ بعض مجالات القسم "السادسة ب" قد
 .غير ممكنيبقى لكنّ احتساب معدّلات هذا القسم ، العلامة 
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 : لعرض اسم أو أسماء المربين الذين لم يُصادقوا على بقية مجالات هذا القسم 

  هـيـــللمجال المـرُاد عرض مربّ التابعة  انقر على 

 : لتحصل أسفل الجدول على ما يلي 

  فإنّك ستحصل على بينما اذا نقرت على مجال آخر: 

 : ستجد أنّ هذا المجال الذي يشترك فيه هاذان المربيان 

 أحدهما قد صادق على الأعداد 

 والآخر إمّا لم يصادق أو قام بإلغائها أو لم يقم بإدخال أعداد هذا المجال المـشُتـَرَك 

  

 استنتــــــــــــــــــــــــاج
 تدلّ على : إنّ العلامة 

 أنّ المجال لم يُصادق عليه 

 أو لم تتمّ بعد إدخال أعداد تلك المادة 
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  ُتاح على مف اضغطأو أو انقر على "استقبال" ن كنت قد غادرته إد إلى فضاء الإدارة ع
(touche F5 )الإخبارية  اللوحة محتوىتغيّر يل ،لتحديث الصفحة 

 : كما يلي 

 

  على المواد المـسُنَدة إليه  الآن أنّ المربي الثاني قد أتّم المصادقةيتبيّن: 

  كلّ المجالات  على لاحظ علامة المصادقة 

 

  عليك الآن معالجة أعداد هذا القسم وهو ما تشير إليه أيضا العلامة. 
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 معـالجة الأعداد 

  لّ تلميذلك السّداسيالمعدّل ال و المج حسبل عدّ المتتمثّل هذه العملية في احتساب. 

  ّجوع إلى الصفحة الرئيسية انقر على للر 

  ّضمن قائمة : ابط انقر على الر 

 : لتحصل على ما يلي 
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  راد معالجة أعداده القسم الم ـُالسّداسي و اختر: 

  ّظهر لك علبة الحوار التالية لت  ثمّ انقر على الزر: 

 

  ّانقر على الزر 
  قر على نّ لاب كلوذافتح من جديد لوحة القيادة 

 

  ّعبر كلمة تمّ آليا الإشارة إلى أنّ معالجة الأعداد قد أُنجزت ت هلاحظ أن. 

 )عندئذ يمكن للمربي إدخال ملاحظاته مستعملا الفضاء المخصّص له )تابع فضاء المربي 

 كما يمكن لمدير المدرسة إدخال ملاحظاته. تابع الصفحة "ملاحظات الإدارة".
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 إلغــــــــاء المصادقة 

 على ) اتّصل بك أحد مربي القسم "السادسة ب" طالبا تمكينه من تغيير احدى المواد
 لي :وذلك كما ي على هذه المادّة . عليك اذا إلغاء مصادقتهسبيل المثال مادّة "القراءة"(

  ضمن قائمة : انقر من جديد على الراّبط 

 

  التالية : لوحة القيادةلتحصل على 

 

  انقر كما هو مـشُار إليه بالسّهم الأحمر على المجال المـرُاد إلغاء مادّته لتحصل أسفل
  على :الجدول 



 

 التونسيةالجمهورية 
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 كما هو مـشُار إليه بالسّهم الأحمر داخل خانة المادّة المـرُاد إلغاء مصادقتها  انقر 

 

  ّثمّ انقر على الزر 

 

  ّانقر على الزر 

  



 

 التونسيةالجمهورية 
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
 

        

 

 

 تونس 1002 -لافـايـات  –نهج صدربعــل  03

 71834150الفاكس:   -  71833800الهاتف: 
 

10 

 نقر ا( مستعملا لوحة المفاتيحclavier)  علىF5 : لتحديث لوحة القيادة لتتغيّر كما يلي 

 

 

  إلغاء المصادقةوقع قد تشير إلى أنهّ  إنّ العلامة 

 لاحظ أيضا أنّ المعالجة قد ألُغيت آليا 

 

  
 استنتــــــــــــــــــــــــاج

ة لذا عليك إعادة المعالج معالجة الأعدادإلى إلغاء  آليايأدّي  إلغاء المصادقةإنّ 
 بعد إعادة مصادقة المربي على الأعداد.
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 معالجة الأعداد إعــــــــادة 

  ّضمن قائمة : ابط انقر على الر 

 : لتحصل على ما يلي 

 

  راد معالجة أعداده السّداسي والقسم الم ـُر يااختأعد: 
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  ّظهر لك علبة الحوار التالية لت  ثمّ انقر على الزر: 

 

  ّانقر على الزر 
  قر على نّ لاب كلوذافتح من جديد لوحة القيادة 

 

 تمّ آليا الإشارة إلى أنّ معالجة الأعداد قد أُنجزت عبر كلمة لاحظ أنهّ ت. 

 )عندئذ يمكن للمربي إدخال ملاحظاته مستعملا الفضاء المخصّص له )تابع فضاء المربي 

 كما يمكن لمدير المدرسة إدخال ملاحظاته. تابع الصفحة "ملاحظات الإدارة".
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 ملاحظات الإدارة 

  دفتر الأعدادتسجيلها في  ليتمّ مدير المدرسة تتمثّل في إعداد ملاحظات. 

  ّضمن قائمة : ابط انقر على الر 

 : لتحصل على ما يلي 

 

 لميذ:لتدوين ملاحظاتك قبل تسجيلها في دفتر أعداد كلّ ت 

  لتظهر لك علبة الحوار التالية : انقر على 
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 مثلا :، املأها بما يناسب من ملاحظات 

 

  ّانقر على  الزر  

  تسجيل ملاحظة جديدة حتى  عدت آليا إلىما سجلت ملاحظة ما، إلاّ و ك كلّ نّ ألاحظ
 تصبح لديك قائمة بكل ما تريد من ملاحظات،

   ّهم شار إليه بالسّ  ـُالمالي و  في المثال التّ كد من ذلك افتح قائمة الاختيار كما هو مبيّن لتتأ
 الأحمر :
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 ضمن قائمة الملاحظات هاإذا أردت حذف ملاحظة لم تعد بحاجة إلي : 

  انقر علىو  الملاحظة ثمّ حدّدقم بفتح قائمة الاختيارات  

  ّحسن جدا واصل"ل المثال حيث سنقوم بحذف ملاحظة تأم ": 

 
 انقر على  
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  ُكما يلي :  من حذفها للتأكدد وافتح قائمة اختياراتك ع 

 
 المواليةتظهر ذلك الصورة كما   استمر في كتابة ما تشاء من ملاحظات : 
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  الأعداددفتر تسجيل ملاحظات 
  ُلتبرز لك  ابط د الآن واضغط على الرّ بعد إتمام تسجيل الملاحظات، ع

 : التالية علبة الحوارمن جديد 

 

  السابقة كما هو مُبيّن في الصورة  القسمو  داسيالسّ حيث ستقوم باختيار 
  ّالزرّ انقر على ثم 

 : قد تحصل أحيانا على علبة الحوار التالية 

  تلاعدّ الملم يقع احتساب  الإدارة في دفتر الأعداد ماذلك أنهّ لا يمكن إدخال ملاحظة. 
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  ،تظهر لك النافذة التالية :وفي حال إتمام معالجة الأعداد من طرف مدير الفضاء  
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  الملاحظات التي قمت بتسجيلها يمكنك الآن استعمالها في مكانها المناسب   نّ ألاحظ
 الم تجد له لثانيةا ةالتلميذ نّ أ إلاّ  لثما هو الحال بالنسبة إلى التلميذ الأول والتلميذ الثاك

دراجها في هذه الحال بإمكانك إ ،بتسجيلهضمن ما قمت  االملاحظة التي تناسب نتائجه
كتبة ثم في الأخير تقوم بتسجيل جميع الملاحظات في الم الخاص بها،في مربع الملاحظات 

 شار إليه بالسهم الأحمر : ـُالموذلك بالضغط على المربع الصغير 

 
  ّلتظهر لك هذه النافذة :  : الآن قم بالضغط على الزر 

 

  اضغط على الزرّ  السداسيةملاحظات أخرى إلى بطاقة  إضافةإذا رأيت : 


